	НА БЛАНКЕ ОРГАНИЗАЦИИ
с обязательным указанием 

исходящего номера и даты
	Руководителю Управления

Федерального казначейства

по Ульяновской области

Д.Н. Чугункову


Уважаемый Дмитрий Николаевич!

1. (Указывается полное наименование организации) просит зарегистрировать в системе СУФД-портал следующих сотрудников: 

	№ п/п
	ФИО
	Должность*
	Право подписи**
	№ сертификата
	Код УБП\НУБП\УП***

	1.
	Фамилия Имя 
Отчество
	Укажите должность пользователя строго идентично актуальной карточке образцов подписей
	Первая подпись/
Вторая подпись/
Единственная подпись/ Операционист
	Серийный номер квалифицированного сертификата на должностное лицо
	Код(ы) УБП или НУБП или УП

	2.
	...
	…
	…
	…
	…

	…
	
	
	
	
	


2. Просим заблокировать в системе СУФД-портал пользователя (указать ФИО полностью) в связи …. (указывается причина блокировки).
(Если отсутствуют пользователи, подлежащие блокировке, данный пункт можно не заполнять)
<Должность руководителя>


__________________
   (И.О. Фамилия)

исп. И.О. Фамилия

тел. __________________
* Должность указывается строго идентично карточке образцов подписей для сотрудников с правом подписи: Первая, Вторая или Единственная. Для сотрудников с правом подписи Операционист должность указывается согласно штатного расписания организации.
** Право подписи указывается в соответствии с карточкой образцов подписей: «первая подпись» - сотрудник организации имеет право первой подписи; «вторая подпись» - сотрудник организации имеет право второй подписи; «единственная подпись» - сотрудник организации имеет право единственной подписи (Если в штате организации не предусмотрено наличие бухгалтера); «Операционист» - сотрудник организации не имеет права подписи, доступ только на просмотр (Сотрудник может отсутствовать в актуальной Карточке образцов подписей).

*** Указывается Код УБП/НУБП, с которым организации открыт действующий лицевой счет в Федеральном казначействе (Лицевой счет состоит из 11 знаков. Код УБП/НУБП указан в позициях с 6-го по 10-й знак), необходимый для работы сотруднику (Если действующих счетов несколько, и они открыты с разными кодами УБП/НУБП, то указываются все коды УБП/НУБП, необходимые для работы сотруднику); 
Указывается Код УП, если лицевой счет организации открыт не в Федеральном казначействе, и организация работает в СУФД как Уполномоченное подразделение.
Вопросы по составлению и исполнению писем на регистрацию в СУФД можно задать по телефону:

(8422) 42-75-87, (8422) 41-72-43
